POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 46/2025
Rektora Politechniki Warszawskigj
z dnia 7 lipca 2025 r.

w sprawie zmian w strukturze organizacyjnej PW oraz zmian do Regulaminu organizacyjnego
Politechniki Warszawskiej (WSIMR)

Na podstawie § 21 ust. 6 1 § 36 w zwigzku z § 21 ust. 7 i 7a Statutu PW zarzadza sig,
co nastepuje:

§1

1. Z dniem 30 wrze$nia 2025 r. na Wydziale Samochodow i Maszyn Roboczych likwiduje sig¢:
1) Instytut Podstaw Budowy Maszyn;
2) Instytut Pojazdow i Maszyn Roboczych;
3) Bibliotekg;
4) Biuro Analiz i SprawozdawczoSci;
5) Biuro Obstugi Informatycznej;
6) Biuro Obstugi Projektow.
2. Z dniem 1 pazdziernika 2025 r. na Wydziale Samochoddéw i Maszyn Roboczych:
1) przeksztatca sie:
a) Dziat Administracyjno-Gospodarczy na Dzial Gospodarczo-Techniczny, ktory

w systemie identyfikacji jednostek i komorek organizacyjnych Politechniki
Warszawskiej otrzymuje symbol: DGTSIMR, kod: 11500140,

b) Biuro Obstugi Studiow na Dziekanat, ktory w systemie identyfikacji jednostek

1 komorek organizacyjnych Politechniki Warszawskiej otrzymuje symbol:
DZKSIMR, kod: 11500150;

2) tworzy sig¢:

a)
b)

c)

d)

f)

Zaklad Maszyn Roboczych, ktéry w systemie identyfikacji jednostek i komorek
organizacyjnych Politechniki Warszawskiej otrzymuje symbol: ZMR, kod: 11500200,
Zakltad Metod Numerycznych 1 Struktur Inteligentnych, ktéory w systemie
identyfikacji jednostek 1 komorek organizacyjnych Politechniki Warszawskiej
otrzymuje symbol: ZMNISI, kod: 11500300;

Zaktad Napedéw Pojazdow, ktory w systemie identyfikacji jednostek 1 komodrek
organizacyjnych  Politechniki  Warszawskiej otrzymuje symbol: ZNPO,
kod: 11500400,

Zaktad Podstaw Budowy Maszyn, ktoéry w systemie identyfikacji jednostek
1 komorek organizacyjnych Politechniki Warszawskiej otrzymuje symbol: ZPBM,
kod: 11500500,

Zaktad Samochoddéw, Mechatroniki 1 Mechaniki, ktory w systemie identyfikacji
jednostek i komoérek organizacyjnych Politechniki Warszawskiej otrzymuje symbol:
ZSMIM, kod: 11500600,

Biuro Administracyjne, ktore w systemie identyfikacji jednostek i komorek
organizacyjnych Politechniki Warszawskiej otrzymuje symbol: BASIMR,
kod: 11500160.

3. Z dniem 1 pazdziernika 2025 r.:
1) pracownicy likwidowanych jednostek, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 i 2, stang si¢
odpowiednio pracownikami jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2
lit. a-e;



2) pracownicy likwidowanych jednostek organizacyjnych administracji, o ktorych mowa

w ust. 1 pkt 11 2 oraz pracownicy likwidowanych jednostek, o ktorych mowa w ust. 1
pkt 3-6, stang si¢ pracownikami jednostek organizacyjnych administracji wydziatowej;

zgodnie z pisemng propozycja dziekana Wydzialu Samochodéw i Maszyn Roboczych
i ztozong deklaracja, chyba, ze w terminie do dnia 22 lipca 2025 r. ztozg do dzickana
Wydziatlu Samochodéw i Maszyn Roboczych pisemne oswiadczenia, ze nie wyrazaja
na to zgody.

4. Realizowane dotychczas prace oraz projekty w Instytucie Podstaw Budowy Maszyn
i w Instytucie Pojazdow i Maszyn Roboczych oraz Biblioteki bedg realizowane na Wydziale
Samochoddéw i Maszyn Roboczych.

§2

W zataczniku nr 1 do Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej, stanowigcego
zalgcznik do zarzgdzenia nr 92/2019 Rektora PW z dnia 4 grudnia 2019 r. w sprawie nadania
Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 108:
a) wust. 1:

b)

- uchyla si¢ pkt 1-3,
- po pkt 3 dodaje si¢ pkt 3a-3e w brzmieniu:
,»3a) Zaktad Maszyn Roboczych (symbol: ZMR, kod: 11500200),
3b) Zakltad Metod Numerycznych i Struktur Inteligentnych (symbol: ZMNISI,
kod: 11500300),
3c) Zaktad Napedow Pojazdow (symbol: ZNPO, kod: 11500400),
3d) Zaktad Podstaw Budowy Maszyn (symbol: ZPBM, kod: 11500500),
3e) Zaktad Samochodow, Mechatroniki i Mechaniki (symbol: ZSMIM, kod: 11500600),
- wpkt4:
-- uchyla sig¢ lit. c-d,
-- lit. e otrzymuje brzmienie:
,,¢) Dziat Gospodarczo-Techniczny (symbol: DGTSIMR, kod: 11500140),”,
-- lit. g otrzymuje brzmienie:
,»g) Dziekanat (symbol: DZKSIMR, kod: 11500150),”,
-- uchyla sie lit. j,
-- dodaje sig lit. k w brzmieniu:
,,k) Biuro Administracyjne (symbol: BASIMR, kod: 11500160),

ust. 2-3 otrzymuja brzmienie:

,,2. Jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3a-3e oraz pkt 4 lit. a-b,
lit. e oraz lit. k podlegaja organizacyjnie dziekanowi wydzialu, jednostka, o ktorej
mowa w ust. 1 pkt 4 lit. g podlega organizacyjnie prodziekanowi ds. studenckich.

3. Opisy prowadzonej dziatalno$ci badawczej i dydaktycznej jednostek wymienionych
w ust. 1 pkt 3a-3e zawieraja charakterystyki tych jednostek zamieszczone
m.in. na stronach www Uczelni.”;

2) uchyla si¢ § 109;
3) w§ 110 w ust. 1:

a)

b)

c)
d)

pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,1) obstuga administracyjna cial kolegialnych WSiMR, w tym procedowanie spraw
zwigzanych z dzialalnoscig rady wydzialu oraz komisji rady wydziatu;”,

pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,»4) wspolpraca ze Szkota Doktorska PW;”,

uchyla si¢ pkt 5,

pkt 7 i 8 otrzymuja brzmienie:

,71) koordynacja dziatalno$ci jednostek ogdlnowydziatowych i1 zaktadow;



8) prowadzenie spraw osobowych pracownikéw podlegltych bezposrednio dziekanowi;”,
e) uchyla sie¢ pkt 10,
f) dodaje sie pkt 11-13 w brzmieniu:
,»11) prowadzenie gldéwnego stanowiska kancelaryjnego na WSiMR;
12) przygotowanie projektow i monitorowanie realizacji decyzji i zarzgdzen dziekana;
13) prowadzenie sekretariatu dziekana i prodziekanow.”;

4) w § 111 w ust. 1 dodaje si¢ pkt 14 w brzmieniu:
,»14) przygotowywanie umow zlecenia zawieranych przez WSIMR 1 zaklady oraz
rachunkow odbioru prac do tych uméw. Archiwizacja dokumentéw w tym zakresie.”;
5) uchyla si¢ § 11211 § 113;
6) § 114 otrzymuje brzmienie:

3 114
Dzial Gospodarczo-Techniczny

1. Do podstawowych zadan Dziatu Gospodarczo-Technicznego nalezy:

1) administrowanie budynkiem WSIiMR,;

2) prowadzenie dokumentacji ewidencyjnej powierzonych s$rodkow trwatych, warto$ci
niematerialnych i prawnych oraz nisko cennych sktadnikéw majatku,

3) prowadzenie spraw dotyczacych prawidtowego zabezpieczenia i ochrony majatku;

4) nadzor nad stanem technicznym i wlasciwym funkcjonowaniem powierzonej aparatury
i infrastruktury technicznej i teletechnicznej WSIMR;

5) sprawowanie opieki nad prawidtowym dzialaniem oprogramowania na serwerach
oraz komputerach WSIMR;

6) planowanie i przygotowywanie dokumentacji do realizacja zakupow i ustug niezb¢dnych
do prawidlowego funkcjonowania powierzonej aparatury, sprzetu i infrastruktury
technicznej;

7) wspoétdziatanie z jednostkami organizacyjnymi i stuzbami technicznymi PW;

8) wspotpraca z jednostkami zewnetrznymi w ramach posiadanych kompetencji i powierzonych
zadan;

9) wspotpraca z komorkami WSiMR przy prowadzeniu badan naukowych i eksploatacyjnych,
prob prototypow, prac konstrukcyjnych, projektowych, technologicznych, w wymiarze
i w zakresie okreslonym przez dziekana WSIMR,;

10) wsparcie techniczne w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych;
11) prowadzenie polityki kadrowej Dziatu Gospodarczo-Technicznego;
12) realizacja innych zadan zleconych przez dziekana WSIMR.
2. Dzial Gospodarczo-Technicznego organizacyjnie i merytorycznie podlega dziekanowi
i prodziekanom WSIMR, zgodnie z kompetencjami.”;

7) uchyla si¢ § 115a;
8) w§ 116:
a) w tytule wyraz ,,Biuro Obstugi Studiow” zastepuje si¢ wyrazem ,,Dziekanat”,
b) wust. 1:
- wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
,,D0 podstawowych zadan Dziekanatu nalezy:”,
- dodaje si¢ pkt 9 w brzmieniu:
,9) obstuga administracyjna studiow podyplomowych prowadzonych na WSiMR.”,
C) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,,2. Dziekanat podlega organizacyjnie prodziekanowi ds. studenckich, a merytorycznie
dziekanowi i prodziekanowi ds. nauczania i prodziekanowi ds. studenckich.”;



9) po § 116 dodaje si¢ § 116a w brzmieniu:

,$ 116a
Biuro Administracyjne

1. Do podstawowych zadan Biura Administracyjnego nalezy:
1) prowadzenie polityki kadrowej Biura Administracyjnego;
2) wykonywanie czynno$ci administracyjnych, obstugujagcych i wspierajgcych kierownikow
zakladow 1 dziekana;
3) biezace wprowadzanie danych dotyczacych WSIMR do Zintegrowanego Systemu
Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on oraz do Bazy Wiedzy PW
i ich weryfikacja;
4) wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi WSIMR w zakresie opracowywania
wszelkiego rodzaju sprawozdan, raportow i informacji;
5) przyjmowanie dokumentow do archiwizacji i przekazywanie ich do Archiwum PW;
6) obstuga organizacyjna i administracyjna spraw zwigzanych z procesem udzielania
zamoOwien publicznych;
7) wspotpraca z kierownikami projektow oraz kierownikami zespotéw badawczych
w zakresie inicjowania, pozyskiwania i realizacji projektow i zlecen na ushugi badawcze;
8) inicjowanie i prowadzenie dziatan promocyjnych WSIMR;
9) prowadzenie Biblioteki.
2. Biuro Administracyjne podlega organizacyjnie dziekanowi a merytorycznie dziekanowi
I prodziekanom WSIMR, zgodnie z kompetencjami.”;

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



